dimisteriode INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES
Cultura v @@mmﬁ Fomrme
§ Dlreccmn de Recursos Humanos . Pagmawm
Nombre del Contratista" Maria Alejandra Mejla Estrada de Revolorlo T C.UI:" 2601 _1577() 01_0'1
Servicios (Tecmcos of Profesnonales) : R »fv B Profesmnales | -
Numero '_d'e Cbritrato:' 029- 189 2025- MCD Plazo de Contratq: 1 04 dé‘névie’mbre al 31 de diéiembre"dei 2025
" Acuerdo Ministerial: - - 1076 2025 = R Fecha del.informe: L - 30/12/2025 '
T e T Mes,b",r T Rfo ‘ ol | Mes | A
Periodo del | : | -| . (En nameros) b(E'rvi letras) | (En'numeros) | Al “(En nameros)” (Enletras) " | (En numeros)
e | Del: : . - . N e
Informe: o1 diciembre | 2025 31 | diciembre | . 2025
a - ' _i Objeto del Contrato

"El Contratlsta" se comprormete a prestar sus servicios profesionales individuales en genera] pala Dlreccu"m de Adrmmstn acion y Fmanzas

probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se descnben a contmuac1on sin ser estas limitativas, smo

del Despacho Ministerial -del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los principios de la ética y

| tnicamente enunmatlvas (segilin Clausula de contrato Tercera)

' 'Actividades ‘e‘jecutada"s confdri'r'le'_al’contr‘ato y téﬂﬁinbé de referencia

a) Asesoré en la coordinacion, anahs15 y consohdacwn del anteproyecto del presupuesto anual de i moresos y egresos de la Unldad
Ejecutora 101 D1recc1on Supenor para la correcta formulamén coherencia presupuestama y eficiente ejecucmn conforme a ]a
. norm atxva vigente. » » : :
b) Asesoré en el analisis y la elaboracn’)n de modlﬁcacmnes presupuestarlas externas e internas en el sistema mfoxmanco de
. gestion SIGES (ingru, intra II, intra 1) para la congruencia financiera'y el cumphmlento de los procedimientos establecidos. -
©) Asesoré en la elaboracién de dictamenes ﬁnanc1eros solicitados por las diferentes direcciones administrativas de la umdad
~ ejecutora 101 Direccion Superior para el respaldo documental en cada dictamen emitido.
d) Asesoré en la elaboracién de programacxones de cuotas financieras atendlendo las prlorldades y requemmentos establemdos
por la Direccién Superior. —
- - €) Asesoré la elaboracion de la programacion de pagos de prestac1ones e mdemmzacmnes de exservidores publicos revisando Ia
¢ o némina de salarios del personal contratado en los distintos renglones presupuestarlos de la Direccion Superior. '

cumplimiento de los procedlrmentos administrativos y legales aplicables - - :
g) Asesoré en larevision de la documentacion de soporte de los expedlentes de adqulslcmnes para el cumplimiento de los
requlsltos tecmcos legales y financieros establecidos. S

f) Asesoré en la conformacion de exped1entes de compra y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios verlﬁcando el

_Maria Alejandra Mejia Estrada de Revolorio  Lic. Pedro Orlando Monterroso Canustuj

Nombre Completo del Contratista _ ' Nombre dela Autorldcd que Evalua los Serwmos -
' ' ' A (segun Clausula de contrato Decnma Prlmera)
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pinisieriode | INFORME FINAL DE ACT!V!DADES
SUargmp” % J Direcc:on de Recursos Humanos | Paginatdet
Nombre del Contratista: - | Marla Alejandra Mejia Estrada de Revolorio | CUL: | 2601 15770 0101'”'
Servncros (Técnicos o Profesnonales) ' gl e ‘ Profeswnales ' '
NUmero de Contrato:, 029-1.89-2025—MCD‘ | Plazode Contrato: "04' de noviémbré al 31 de dibiembre‘,de] 2025 | -
Acuerdo Ministerial: | 1076-2025 | Fechadelinforme: | ~30/12/2025
‘ , — bm Wes [ A6 [ | Da _ Wies &0
Periodo‘del ) o (En m.’lmérqs) (En letras) ' (En ntimeros) -Alb (En nameros) (En letras) ’ (En nﬁmérbs)
"~ | Del: , - : 1 Al - — :
- Inform‘e: - o 04 Noviembre 2025 | | 31 | Diciembre 2025

& ‘ S Objeto del Contrato .

N "El Contratlsta" se compromete a prestar sus servicios profesxonales individuales en general para Dneccmn de’ Admmlstramon y
- | Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los prmcxplos de
| la ética y probldad en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser |
| estas 11m1tat1vas sino tinicamente enunmatwas (segun Clausula de contrato: Tercera).

Activida‘des ejecutadas’ ;COnfonne' al contrato y términos de referencia

a) Asesoré en la coordinacion, andlisis y consolidacion del anteproyecto del presupuesto anual de ingresos y egresos de la Unidad
Ejecutora 101 Direccién Superior, para la correcta formulacion, coherencia presupuestaria y eficiente ejecucion conforme a la
normativa vigente. ’

b)- Asesoré en el andlisis y la elaboracion de modlﬁcamones presupuestarias externas e internas en el sistema mformatlco de

- gestion SIGES (ingru, intra 11, intra 1) para la congruencia financiera y el cumplumento de los procedimientos establecidos.
¢) Asesoré en la elaboracion de dictamenes financieros solicitados por las diferentes direcciones administrativas de la unidad
- ejecutora 101 Direccion Supenor para el respaldo documental en cada dictamen emitido. -
d) Asesoré en la elaboracion de programacmnes de cuotas financieras atendiendo las prioridades y requerlmlentos establecidos por
la Direccién Superior. -
Je ‘€) Asesoré la elaboracién de la programacion de pagos de prestacmnes e mdemn1zac1ones de exserv1dores pubhcos revisando la '
‘ nomina de salarios del personal contratado-en los distintos renglones presupuestarlos de la D1recc10n Superior. '
f) Asesoré en la conformacién de expedientes. de compra y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios venﬁcando el
~ cumplimiento de los procednmentos administrativos y legales aplicables : -
@) Asesoré en larevision de la documentacién de soporte de los expedientes de adqu15101ones para el cumplimiento de los -
requisitos técnicos, legales y ﬁnanc1eros establecidos.
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Nombre del Contratista:

| Maria Alejandra Mejia Estrada de Revolorio Cul:

2601 15770 0101

Servicios (Técnicos 0 Profesionales):

Profesionales

Numero de Contrato:

029-189-2025-MCD Plazo de Contrato: 04 de noviembre al 31 de diciembre del 2025

Acuerdo Ministerial: 1076-2025 ‘Fecha del informe: 30/12/2025
7 “Dia Mes T Afio - Dia Mes Aﬁo '
Periodo del (En niimeros) - (En letras) (En niimeros) (En-nimeros) (En letras) (En nameros)
. Del: | Al
Informe: 04 noviembre | = 2025 - 31 diciembre 2025

Objeto del Contrato

"El Contratista" se complomete a prestar sus servicios profesionales individuales en general para Direccién de Administracién y
Finanzas del Despacho Ministerial del Ministerio de Cultura y Deportes, con dedicacion, diligencia, con arreglo a los prmCIplos de
la ética y probidad, en la prestacién de Servicios y cumplimiento de las actividades que se describen a continuacion, sin ser

estas limitativas, sino inicamente enunciativas (segan Clausula de contrato: Tercera).

Actividades ejecutadas conforme al contrato y términos de referencia

g

Cumpli con la coordinacion, analisis y consolidacién del anteproyecto del presupuesto anual de ingresos y egresos de la Unidad

~ Ejecutora 101 Direccién Superior, para la correcta formulacmn coherencia presupuestaria y eficiente ejecucion conforme a la

normativa vigente.

Cumpli en el andlisis y la elaboracion de modificaciones presupuestanas externas e internas en el sistema informatico de
gestion SIGES (ingru, intra I, intra 1) para la congruencia financiera y el cumplimiento de los procedimientos establecidos.
Cumpli en la elaboracién de dictamenes fi nanéietos solicitados por las diferentes direcciones administrativas de la unidad -
ejecutora 101 Direccién Superior para el respaldo documental en cada dictamen emitido. :

Cumpli en la elaboracion de programaciones de cuotas financieras atendiendo las prioridades y requerimientos establecidos por

la Direccién Superior.

Cumpli en la elaboracion de la programacion de pabos de pxestacmnes e indemnizaciones de exservidores pubhcos rev1sando la
némina de salarios del personal contratado en los distintos renglones presupuestarios de la Direccién Superior.

Cumpli en la conformacién de expedientes de compra y contrataciones de bienes, suministros, obras y servicios verificando el
cumplimiento de los procedimientos administrativos y legales aplicables ' :

Cumpli en la revision de la documentacion de soporte de los eredlentes de adquisiciones para el cumplimiento de los
requisitos técnicos, legales y financieros establecxdos
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